
 
Ausbildung zur*zum Fachangestellten für Medien- und 

Informationsdienste, (w/m/d)  

Fachrichtung Archiv  

Was erwartet mich in diesem Beruf? 

 

 Du übernimmst, sicherst und katalogisierst Schriftgut und andere 

Informationsträger, etwa Fotos oder elektronische Datenträger im Archiv und 

bearbeitest diese für die dauerhafte Aufbewahrung  

 Du stellst Archivalien für Nutzerinnen und Nutzer des Archivs bereit und 

beraten sie. Darüber hinaus führst Du Recherchen in den Beständen des 

Archivs durch 

 Du wirkst an Veranstaltungen des Archivs mit, bereitest z.B. inhaltlich 

Besuche von Schulklassen mit vor und begleiten diese Besuche (denn Archive 

sind „außerschulische Lernorte“), zusätzlich nimmst Du Verwaltungsaufgaben 

wahr  

 

 

Wie wird der Ablauf der Ausbildung sein? 

 

 Der Beginn der Ausbildung ist der 01. August eines Jahres und die Dauer der 

Ausbildung beträgt 3 Jahre. 

 Die Ausbildung gliedert sich in einen theoretischen und einen praktischen Teil.  

 Die theoretische Ausbildung erfolgt am Karl-Schiller-Berufskolleg in Dortmund, 

die praktische Ausbildung wird im Archiv in der Stadt Wetter (Ruhr) 

durchgeführt. Während der Ausbildung wird ein Praktikum in einem größeren 

Archiv und eines in der Bibliothek der Stadt Wetter (Ruhr) absolviert.  

 

 

Was sind die Ausbildungsinhalte? 

 

 praktische Mitarbeit bei allen im Archiv anfallenden Tätigkeiten 
 Einführung in die Aufgaben von Archiven, das Archivgesetz und den 

Datenschutz 
 Vorbereitung von Archivalien für die Lagerung im Magazin 
 Erlernen des Lesens gedruckter Frakturschrift und von Handschriften des 19. 

und 20. Jahrhunderts 
 Betreuung von Nutzerinnen und Nutzern des Archivs 
 Mitwirkung an Veranstaltungen und Besuchen von Schulklassen 

 
 
 
 
 



 
Wo wird mein Beschäftigungsbetrieb sein? 
 
Stadtarchiv Wetter (Ruhr) und Archiv des Ennepe-Ruhr-Kreises  

Theodor-Heuss-Str. 1 

58300 Wetter (Ruhr) 

 

Welche Perspektiven habe ich nach der Ausbildung? 
 

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  
 

Wie hoch fällt die Vergütung aus (Stand 2024)? 

 

 1. Ausbildungsjahr: 1.293,26 € brutto 

 2. Ausbildungsjahr: 1.343,20 € brutto 

 3. Ausbildungsjahr: 1.389,02 € brutto 

 

Was wird von mir erwartet? 

 

 Interesse an Geschichte 

 Freude im Umgang mit Nutzerinnen und Nutzern  

 gute Kommunikations- und Teamfähigkeit, freundliches Auftreten 

 Interesse am Umfang mit verschiedene Medien (z.B. Akten, Fotos, e-Medien, 

Bücher) 

 

Das sind meine Stärken: 

 

 gute Deutsch- und Englischkenntnisse (um z.B. Anfragen aus dem Ausland 

beantworten zu können) 

 Ordnungssinn und sorgfältiges Arbeiten 

 Freude am Umgang mit Menschen  

 

Das bringe ich mit: 

 

 Fachoberschulreife  

      Sofern der Schulabschluss im Ausland erworben wurde, wird die Anerkennung 

der Zeugnisse durch die Bezirksregierung benötigt.) 

 entsprechendes Führungszeugnis 

 gesundheitliche Eignung, körperliche Fitness für den Magazinbereich 

 

Die Bewerbungsfrist ist abgelaufen. 


